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Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30, odstavec 1) zikona €. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim,
vyssim odborném a jiném vzdélavani — skolsky zakon, vydavim jako statutarni organ DDM tento
vnitfni fad.

Cast 1.
Vseobecna ustanoveni

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Vnitfni fad Domu déti a mlddeZe Sova Cheb, Goethova 206, pfispévkova organizace (dale

jen DDM) upravuje:

a) podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zakd, studentd, jejich zdkonnych zastupct a
dospélych v DDM a podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahl se zaméstnanci v DDM.

b) provoz a vaitini tezim DDM

) podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zaka nebo studentd a jejich ochrany pred
socialn¢ patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepfitelstvi nebo nasili,

d) podminky zachazeni s majetkem DDM ze strany dét, zakad, studentd a ostatnich ucastniku.

Cast I1.

Zakladni organiza¢ni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzajemnych
vztaha ucastnikt zajmového vzdélavani

Clanek 1
Prava a povinnosti ui¢astnikt zajmového vzdélavani (ZV)

U&astnik zajmového vzdélavani ma pravo:

1. Uéastnit se dle podminek o pfijeti skolniho vzdélavaciho programu a také dle svého vlastniho
uvazeni a rozhodnuti aktivit zajmového vzdélavani organizovaného v DDM.

2. Na informace o prabéhu a vysledcich svého vzdélavani.

3. Na svobodu mysleni, svedomi a vyznani.

4. Na vyjadreni vlastniho nazoru (pfiméfenou formou odpovidajici zasadim slusného chovani).
5. Sdélovat piipominky, vyhrady a naméty k cinnosti DDM svému vedoucimu zdjmového utvaru
(krouzku, klubu), vedoucimu oddéleni, fediteli nebo jeho zastupci.

6. Uzivat zafizeni DDM, pomicek a odborné literatury v souvislosti se zajmovym vzdélavanim,
v niz se fidi pokyny vedouciho zijmového atvaru (krouzku, klubu), pedagoga volného casu

a jinych opravnénych osob.

7. Na ochranu pfed v$emi druhy nasili a vSemi formami zneuzivani.

8. Na poskytnuti pomoci v nesnazich.
9. Pozadat svého vedoucitho o pomoc v piipadé neporozuméni dané problematiky z oblasti
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zdjmového vzdélavani nebo pii dlouhodobé nepfitomnosti v piipadé nemoci.
10. V piipadé potieby a se souhlasem vedouciho odejit na WC.
11. V piipadé dnavy nebo hladu na odpocinek a svacinu pod dohledem vedouciho.

Utastnik zajmového vzdélavani je povinen:

1. Chranit zdravi své i svych kamaradi a uéastnika zajmového vzdélavani, dodrzovat pravidla
hygieny, bezpecnosti a pozarni ochrany v prostorach DDM i mimo né. Pfi veskerém pocinani mit
na pameéti nebezpedi Grazu.

2. Informovat o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani.

3. Dodrzovat zasady slusného a kulturniho chovani, zietelné oslovovat a zdravit vedouci
zajmovych Utvard, zaméstnance DDM a vsechny dalsi dospélé.

4. Chodit do DDM cist¢, slusné a pfiméfené, dle ¢innosti, upraven.

5. Do zajmovych Gtvard a na aktivity DDM chodit vcas, shromazd'ovat se v prostorich k tomu
urcenych a dbat pokynd svého vedouciho nebo povéfené osoby.

6. Boty a odév odkladat v prostorach k tomu uréenych. V ucebnich DDM se pohybovat

v prezivkach.

7. Ridit se a dodrzovat provozni fady uceben a prostor urcenych k ¢innosti.

8. Pii pfechazeni z uc¢ebny do u¢ebny nebo do jinych prostor v ramci zafizeni se chovat slusné

a respektovat pokynii svého vedouciho.

9. Pi1 ¢innosti konané mimo vlastni zafizeni DDM se fidit vnitinimi fady daného zaifzeni, ve
kterém probiha ¢innost a respektovat pokyny svého vedouciho nebo jinych povétenych osob.

10. S veskerym majetkem, uc¢ebnicemi, pomickami zachazet Setrné. Za dmyslne zniceny majetck
bude vyzadovana nahrada.

11. Béhem cinnosti neni dovoleno opoustét prostory, ve kterych probiha éinnost, bez souhlasu
sv¢ho vedouciho.

12. Slusné se chovat na WC, dodrzovat pravidla osobni hygieny.

13. Kazdy uraz poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v pribéhu ¢innosti DDM, jsou ucastnici povinni
thned ohlasit svému vedoucimu nebo piitomnému pedagogickému pracovnikovi.

14. Uéastnik zijmového vzdélavani nesmi manipulovat s ohném bez dozoru dospélé osoby, nosit
a drzet stielné zbrané a vybusniny. Nosit véci, které by mohly obrozit zdravi, zptsobit uraz nebo
ohrozovat mravni vichovu. Za donesené véci, které nepotfebuje pii ¢innosti, zodpovida ucastnik.
15. Ve vSech prostorach DDM je zakazano koutfit, uzivat alkohol a omamné latky. Je také
zakazano pfichazet na ¢innost DDM pod vlivem téchto litek, dale je zakazano piinaset alkohol a
zakazané navykové do prostort DIDM a 1 zde je prodavat.

16. Plnit pokyny pedagogickych pracovnikii a povéfenych osob vydané v souladu s pravnimi
pfedpisy a dodrzovat v plném rozsahu tento Vaitini fad.

17. Dodrzovat a fidit se provoznimi fady vydavanymi jednotlivymi pracovisti DDM.

18. V ptipadé nemoznosti zcastnit se pravidelnych schiizek zajmového vzdélavani (krouZka,
klubi), jsou povinni informovat o této skutecnosti vedouciho krouzku, vedouciho oddéleni nebo
feditele ¢i jeho zastupce.

19. Zletily icastnici jsou povinni oznamovat DDM tdaje podle § 28 odst. 2 a 3 zakona ¢.
561/2004 Sb., skolsky zakon a dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového vzdelavani
nebo bezpecnost tcastnika, a zmény v téchto adajich.

Clanek 2



Dam déti a mladeze Sova Cheb, Goethova 26, pfispévkova organizace
ICO: 47723475, web: www.ddmcheb.cz, tel: 773 762 580

Zakonni zastupci déti, zaku dale jen (ZZ) — aéastniki zajmového vzdélavani

1. Z7 Gcastnikd zajmového vzdélavani maji pravo informovat se o ucasti a chovani svého

ditéte, z4ka u vedoucich zajmovych ttvarii nebo vedoucich oddéleni a pracovist’.

2. ZZ mohou vznaset dotazy a pitpominky k cinnosti DDM vedoucim zijmovych utvart,
vedoucim oddéleni, fediteli nebo jeho zastupci.

3. ZZ maiji pravo se po pfedchozi domluvé zucastnit Cinnosti zajmovych utvari.

4. 77 jsou povinni informovat o zmén¢ zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte

a zaka nebo jinych zavaznych skuteénostech, které by mohly mit vliv na priibéh zajmového
vzdelavani.

5.V piipadé nemoznosti ditéte a zaka zicastnit se pravidelnych schiizek, jsou ZZ povinni
informovat o této skutecnosti vedouciho zajmového ttvaru, vedouciho oddéleni nebo vedouciho
pracoviste.

6. Rodice jsou povinni oznamovat DDM tdaje podle § 28 odst. 2 a 3 zdkona 561/2006 Sb. a dalsi
udaje, které jsou podstatné pro pritbéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika,

a zmény v téchto udajich.

7. 77 jsou povinni zaplatit Gplatu za zajmové vzdelavani v terminech stanovenych feditelem.

8. ZZ maji ptavo pozadat o rozlozeni splatek za zajmové vzdélavani, feditele podanim pisemné
zadosti.

Cast I11.
Pracovisté, provoz, vnitini reZim DDM

Clanek 1
Pracovist¢ DDM

1. DDM Sova, pracovisté¢ Goethova 26, 350 02 Cheb

2. Nekteré ¢innosti DDM (napiiklad sportovni) probibaji na zakladé smluvnich vztaht v jinych
zafizenich mésta.

3. Nekteré ¢innosti probihaji ve skolach v Chebu a okoli.

Clanek 2

Provoz SVC
1. Celoro¢ni provoz je rozdélen na obdobi skolniho roku, hlavni letni prazdniny a pfipravné
tésice.
a) Provoz DDM je rozdélen na obdobi skolniho roku, kdy pravidelnd zajmova c¢innost (prace
v zajmovych Gtvarech) zacina zpravidla v zaii daného roku. Piipadne-li tento den na den
pracovniho klidu, zahajuje se nasledujici den. Price v zajmovych utvarech kondi zpravidla
v mésici ¢ervau.
b) Letni cinnost zacina v pripravném mésici éervnu. Letni tabory a dalsi prazdninové akee
probihaji v mésici Cervenci a stpnu. Vyhodnoceni letni ¢innosti je v mésici zafi a priprava
nového skolniho roku je v mésici stpnu a zafi.
d) Cinnost o hlavnich przdninich v DDM je omezena pouze na
ptiméstské tabory.

2. Denni ptovoz DDM probiha v rozmezi od 8.00 hod. do 18.30 hod., dle podminek a moznosti
DDM.
a) V dopolednich hodinach probihaji vzdélavaci programy, soutéze, piehlidky pro skoly
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a akce pro vefejnost.

b) V odpolednich hodinach probihi pievazné ¢innost zijmovych Gtvard a dalsi aktivity

z ¢innosti DDM.

c) Pii konani jakékoli akce se jeji uéastnici shromazdi ve vymezenych prostorich k tomu
urcenych.

d) Ucastnici dinnost v zajmovych ttvarech se schazeji 15 minut pted zahdjenim schizky
v prostorach k tomu urcenych a pockaji na vyzvednuti svym vedoucim zajmového utvaru.

V piipadé dfivejsiho piichodu lze vyuzit prostor DDM — hatu

€) ZZ cekajici na déti se zdrzuji v hale u recepee, pokud se s vedoucim

zijmového ttvaru nedohodnou o své Gcasti v zijmovém utvaru.

f) Po skonceni ¢innosti zajmového utvaru a dalsich akei si ZZ vyzvedavaji déti v hale DDM.

Cast IV.

Ochrana zdravi a bezpecnosti, ochrana pfed socialné patologickymi jevy a
pied projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

Clanek 1

Povinnosti ucastnikii zajmového vzdélavani

1. Vichni pracovnici a Gcastnici zajmového vzdélavani se povinné zucastriuji $koleni bezpecnosti
prace a pozarnich predpisa.

2. Zaméstnance DDM proskoli v BOZP a PO odborné zptsobild osoba. Externi zaméstnance
proskoli feditel, popi. u vybranych éinnosti vedouci oddéleni.

3. Vedouci zajmovych utvar seznami Gcastniky zdjmového vzdélavani s pravidly dodrzovani
bezpecnosti prace a pozitni ochrany na prvnich schiizkach.

4. Vsichni pracovnici DDM dodrzuji pii praci bezpecnostni a zdravotni piedpisy a kontroluji
jejich dodrzovani externimi pracovniky, détmi, mlidezi a vefejnosti nav§tévujici zafizeni.

5. Uastnici akei se chovaji tak, aby neohrozili sv¢ zdravi ani zdravi ostatnich Gcastnika.

6. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde behem cinnosti, jsou déastnici thned povinni
ohlasit vedoucimu pracovnikovi.

7. Ucastnik zajmového vzdélavani bezodkladné upozorni svého vedouciho nebo jiného pedagoga
DDM na jakékoliv projevy sikanovani.

8.V DDM je zakdzano pozivat alkoholické a jiné omamné litky, kazdy kdo zjist potuseni tohoto
nafizeni je povinen na né upozornit vedouctho nebo jakéhokoliv zaméstnance DDM.

9. Ucebny se z bezpecnostnich divodi vétraji pouze za piitomnosti dospélé osoby. Dét a Zaci
maji zakazano se pohybovat ¢i jinak pusobit u otevieného okna.

10. Dle nutnosti zajisti vedouci zajmového utvaru, pedagog nebo jiny pracovaik DDM
zranénému Gcastniku zajmové ¢innost 1ékaiské osetfenti a sepiSe ziznam o trazu.

11. Détem a ziktm je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebiéi, vypinaci a elektrickym
vedenim bez dozoru dospélé osoby.

Clanek 2

Ochrana pfed socialné patologickymi jevy a pfed ptojevy diskriminace,
nepfatelstvi nebo nasili
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1. Diilezitym prvkem ochrany pied socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci ptisobeni
na Gcastniky ZV zaméfené na zdravy zptsob Zivota. V ramci $kolniho vzdélavaciho programu
jsou proto ucastnici ZV nenasilnou formou a pfiméfené k jejich véku a schopnostem pochopit

a porozumét dané problematice seznamovany s ncbezpeéim drogové zavislosti, alkoholismu,
koufent, virtualni zavislosti (poéitace, televize, video) patologického hricstvi (gamblerstvi),
vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovina pozitiva
zdravého zivotniho stylu.

2.V ramci prevence pied projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnict DDM monitoring vztahti mezi détmi v zajmovych atvarech s cilem fesit piipadné
deformujici vztahy mezi a¢astniky jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci,
ptipadné za pomoci Skolskych poradenskych zafizenich.

3. Dilezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvofeni piiznivého socidlniho klimatu mezi
ucastniky navzajem, mezi ucastniky a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zakonnymi zastupci Ucastnika zdjmového vzdélavani.

Cast V.
Podminky zachazeni s osobnim a svéfenym majetkem
Clanek 1

Zaméstnanci DDM
(interni a externi zaméstnanci)
1. Kazdy pracovnik se stard o svéfeny majetek a odborné¢ pomicky podle mistnich
seznamil v prostorach za, které nese zodpovédnost. Material a inventaf se pfidéluje pfi nastupu
do funkce a pfi novém nakupu. Inventarizace majetku probiha jedenkrit roéné.
2. Za soukromy majetek pracovnikii, DDM nepiebira zodpovédnost. Pouzivini soukromého
majetku pii cinnosti DDM musi byt schvaleno feditelem. Cenné véci 1ze ulozit
do trezoru u ekonomky.
3. Kazdy pracovnik je povinen dodrZovat na svém pracovisti a v prostotach, které¢ mu byly
sveteny, poradek.
4. Viechny zamykatelné skiiné¢ a mistnosti je nutno po skondeni price zamykat.
5. Mistnosti a vyuzivané prostory pro ¢innost musi byt dany do pofadku nejpozdéji druhy den po
ukonceni prace nebo akce a pfedméty na své pavodni misto. Pfesouvani nabytku je povoleno
pouze v nal¢havych piipadech a po schvileni reditelem.
6. Pracovnik, ktery odchazi z budovy posledni je povinen pickontrolovat uzavieni viech
mistnosti a oken a dikladné uzamknout budovu.
7. Pijcovani mistnosti povoluje pracovnik se souhlasem feditcle.
8. Pjcovani inventafe se provadi na podpis s uvedenim: jména a pifjmeni, adresy a telefonu
najemce, terminu vraceni.
9. Veskeré zpisobené ci zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlené hliSeny domovnikovi
a nasledné fediteli DIDM a zapsany do knihy zivad.
10. Externi zaméstnanci prebiraji klice od svéfenych prostot na zakladé piedavaciho protokolu.
Za prostory, ve kterych vykonavaji ¢innost, pfebiraji hmotnou spoluzodpovédnost s ostatnimi
pracovniky.

Clanek 2

Ucastnici zajmového vzdélavani a dalsich ¢innosti SVC
(deti, Zaci, studenti, dosp¢lé osoby)
1. Vsichni ucastnici vSech aktivit v DDM odpovidaji za penize, cennost a drahé piedméty
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(hodinky, kalkulacky, mobily), které maji u scbe, v mistnostech v aktovce a obleceni ve
vyhrazeném prostoru DDM.

2. Uastnici udrzuji béhem zajmového vzdélivani své pracovni prostfedi a vyuzivany majetek
DDM v poradku a ¢istoté a zabranuji jeho poskozeni a ztraté.

3. Veskeré zptisobené Ci zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlené hlaseny.

4. Vsichni ucastnici zijmového vzdélavani Sctif a pecuji o zaptjcenou literaturu, u¢ebni pomiicky
a material.

5. Véichni tcastnici zajmového vzdelavani a dalsich aktivit DDM se fidi a respektuji Provozai
tady jednotlivych pracovist’ a uceben.

6. Ucastnici zajmového vzdélavani zdravi vsechny pracovniky a chovaji se k pracovnikim slusné
a pekné.

Cast VI,
Evidence a uplata
Clanek 1

Evidence acastniki

1.Evidence acastnikd je vedena ve Skolni matrice.

2.Evidence ucastniki a pithlasovani do ZV je mozno od 1.1.2016 : ON-LINE pfes klientské
centrum na webovych strankach https://ddmcheb.iddm.cz

Clanek 2

Uplata za zajmové vzdélavani
Podminky a stanoveni vyse uplaty za zajmové vzdélavani se fidi vyhl.¢.74/2005 Sb. o zijmovém
vzdélavani , ¢ast tretf, § 11 — 12 ve znéni pozdéjsich predpisti.

Uplata za pravidelnou &innost v zajmovém vzdélavani

Uplata za pravidelnou cinnost v zajmovych Utvarech se stanovuje v souladu s §12 na obdobi
skolniho roku. Veskeré podminky uplaty jsou souéasti Smérnice o poskytovani uplaty za zijmové
vzdélavani.

O piijeti ucastnika v zajmovém utvaru sc rozhoduje na zikladé piscmné nebo ON-LINE
piihlasky.

Zajmové krouzky poradané ve spoluprici s ZS, jsou vyhradné urceny zakim skoly na které
pracuji. Pokud tento zajmovy krouzek bude navstévovat zajemce z jiné $koly, pak musi uhradit
zapisné dle kalkulace.

Uplata za dalsi formy zajmového vzdélavani.

Uplam se stanovuje 1 pro dalsi formy ZV, a to vzdy v souladu s charakterem akci, v souladu

s pravidly financovani DDM a zfizovatele. Vyse dplaty k jednotlivym ¢innostem je zvefejiovina
a uvadéna na informacnich propagacnich materidlech, na pfihliskich na akce.

Pro jednu cinnost ¢i akei mizZe byt feditelem DIDM stanoveno vice uplat.

Cast VII.
VsSeobecné podminky pro tcastniky zajmovych utvart
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1. kazdy ucastnik zdjmového ttvaru je povinen odevzdat vyplnénou a podepsanou piihlasku
svému vedoucimu jiz druhou schizku; zakonny zistupce svym podpisem souhlasi s acasti svého
ditcte v zajmovém utvaru a zavazuje se uhradit stanovenou tplatu (nejdéle tiet schiizku zahajeni
dochazky do zajmového ttvaru)

2. ucastnici jsou piijimani dle pofadi doslych piihlisek a naplnéni kapacity zajmovych dtvari

3. zpusob placeni - bezhotovostné - &fslo tctu 6137331/0100, variabilni symbol — podle piikazu
k thrade, nebo hotové v DDM Sova.

4. Gplata zajmového Gtvaru musi byt uhrazena na cely skolni rok, piipadné ve dvou splitkich
(tplata na 2. pololeti do konce ledna piislusného roku), doklad o zaplacenti je nutné pedloZit
vedoucimu zdjmového Gtvaru a doporucujeme si jej uschovat

5. odhlaseni icastnika ze zajmového utvaru je mozno pouze pisemnou formou vedoucimu
oddéleni a to k pololeti (tj. k 31. 1. piislusného roku), pii difvéjsim & pozdéjsim odhlaseni je
tcastnik povinen doplatit (pokud jiz tak neudinil) stanovenou tplatu na dané pololeti

6. v ptipade, Ze Gcastnik piestane dochazet do zajmového ttvaru na zdkladé vlastniho
rozhodnuti, dplata se nevraci; v piipadé uvedeni zavazného ¢ zdravotniho divodu se po dohodé
s vedenim DDM nezapocaté pololeti vraci

7. pti zméné osobnich daji v piihliSce a zdravotniho stavu je nutné tuto zménu nahlasit
vedoucimu oddélend

9. pii pozdéjsim piihlaseni Gcastnika do zdjmovcho ttvaru se stanovuje Gplata za kazdé zapoéaté
pololeti

Cast VIIL.
Vychovna opatient

Vychovna opatfeni jsou pochvaly nebo jind ocenéni a kizeriskd opatieni.
1. Pochvaly — za mimofidnou aktivitu a reprezentaci DDM Sova

2. Kazenska opatteni — v pifpadé zavazného poruseni vnitiniho #4du mohou byt idastnici

Y
vylouceni ze zajmoveho vzdélavani (zvlast’ hrubé slovni a imyslné fyzické utoky vici ostatnim
Gcastnikim, piipadné pracovnikim DDM Sova)

W

Cast VIV.

Z.avérecna ustanoveni

1. Tento Vnitini fad je zavazny pro vSechay uéastniky ¢innosti DDM Sova Cheb a bude
aktualizovan dle vznikljch potteb. Dle chatakteru ¢innosti jsou vydavany dalsi dokumenty.

2. Vedouci zijmovych Gtvard byli seznimeni s timto fidem na poradach externich pracovniki
jednotlivych pracovist’, seznameni je zapsano v zapise z porady.

3. Podle § 30 skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb., zvefejiuje feditel tento vnitini ¥ad
nasledujicim zptisobem: vyvésenim ve vstupnich prostorich DDM a na webu DDM.

4. Vedouci ZU prokazatelné seznami kazdého nové ptichoziho ucastnika zajmového vzdélavani
s timto dokumentem na prvnich schiizkich. Seznameni je zapsano v denicich zajmovych atvart.
5. Zakonni 7‘IStl1pC1 ucastnikd zajmovcého vzdélavani byli informovani o vydani fadu na prvnich
schiizkich ZU, #ad j je pro né zpiistupnén ve vstupnich prostorach pracovist’ a na webovych
strankach DDM.

6. Kontrolou dodrzovani Vnitiniho fidu DDM jsou povéieni vedouci pracovnici a vedouci
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Didm déti a mlddeZe Sova Cheb, Goethova 26, prispévkova organizace
ICO: 47723475, web: www.ddmcheb.cz, tel: 773 762 580
jednotlivych pracovist’.

7. Tato smérnice nabyva uéinnosti dne 2.1.2023 a nahrazuje Vaitini #dd DDM Sova Cheb ze dne
1.9.2018 ve znéni jeho pozdéjsich dodatkd.

V Chebu dne 2. 1. 2023

/

/ » :
Egj piimdétia mlddeie Sovd Ef:‘em
'I_,m;hauu 26, pffspéwko\'azorgn

. Goethova 28, 450 02 Cheb

Sidio: 03 475 ®
!\(‘39?-:;71; 72 500, 773762678



