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Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydavam jako
statutarni organ DDM tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankich DDM a na
ptistupném mist¢ DDM. Smérnice upravuje ustanoveni zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim na podminky DDM. DDM je podle tohoto zakona povinny subjekt poskytovat
vetejnosti informace vztahujici se k jeho plisobnosti.

1. Zadatel

Zadatelem mize byt fyzicka & pravnickd osoba, organ statni spravy, ktera 7ada o informaci, bez
ohledu na diivod svého z4jmu o danou informaci.

Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo,
neni-1i ptihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy
mista trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni ¢islo osoby, adresu
sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi téz
elektronicka adresa. (§ 14 odst. 2 zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v
platném znéni).

2. Informace

Reditel DDM poskytuje informace na zékladé:
= Zadosti nebo
= zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel DDM povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otdzky v ptisobnosti
feditele DDM, nikoliv v8ak subjektivni komentaft, nazor, vyklad pravniho ptedpisu apod.
Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd mize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana, zejména
vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoziujicim zépis a uchovani informace, vystavena na
uredni desce, nebo zpisobem umoziujici dalkovy piistup (webové stranky skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, ktera tzce souvisi s poZadovanou informaci (naptiklad
udaj o jejim puvodu, existenci, poc¢tu, diivodu odepieni, dob€, po kterou diivod odepteni trva a kdy
bude znovu ptezkouman).

3. Poskytované informace

3.1 Zvefejnéni informaci

Reditel DDM zvefejni informace stanovené provadécim piedpisem k zdkonu &. 106/1999 Sb., 0
svobodném piistupu k informacim.
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pouzivané piedpisy

Obsah polozky

Dum déti a mladeze Sova Cheb, Goethova 26, ptispévkova organizace

Organizace byla zfizena obci Cheb viz. zfizovaci listina, pro zajisténi zakladniho
vzdélavani zaka. Pfedmét jeji ¢innosti je vymezen zdkonem ¢. 561/2004 Sb.,

0 ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zékon), ve znéni pozd¢€jSich predpist.

Je dana organiza¢nim fadem organizace.
773762 579, 773 762 580

Goethova 26, 350 02 Cheb

Je totozna s adresou organizace.

Sekretariat
Pondéli, stieda 7:30 - 11:00, 13:00— 14:00 hod.

773 762 579, 773 762 580
www.ddmcheb.cz

Vyse uvedena adresa sekretariatu slouzi pro dorucovani dokumentti v listinné podobé i
pro doruc¢ovani dokumentt v elektronické podobé doru¢ovanych na technickych nosicich.

ddmcheb@ddmcheb.cz

ID datové schranky: yS5kppmn
6137331/0100 Komeréni banka

Dale jsou umoznény platby v hotovosti v tifednich hodinach v sekretariatu organizace.
IC 477 23 475

Organizace neni platcem dan¢ z ptidané hodnoty.

Vnitini fad

Provozni fad

Skolni vzdélavaci program

Rozpocet

Ztizovaci listina

Rozpocet organizace — ztizovatel mésto Cheb
Zadosti se podavaji:

- osobné Ci pisemné v sekretariatu

- postou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim na ddmcheb@ddmcheb.cz

- osobng ¢i pisemné v sekretariatu

- postou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim na ddmcheb@ddmcheb.cz

11.1 Nejdulezitéjsi pouzivané predpisy

Zéakon ¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni

Zakon ¢. 500/2004 Sh., Spravni iad, v platném znéni

Zakon ¢. 561/2004 Sh., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$s$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon)

Zéakon ¢&. 563/2004 Sb., 0 pedagogickych pracovnicich

Zakon ¢. 250/2000 Sh., 0 rozpoétovych pravidlech uzemnich rozpodti

Vyhlaska ¢. 16/2005 Sh., 0 organizaci §kolniho roku


mailto:ddmcheb@ddmcheb.cz

Vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani déti, zaki, a studenti se specialnimi potiebami
a déti, zaka a studentl mimoiadné nadanych

Uplné znéni pravnich ptedpist je dostupné na http://aplikace.mvcr.cz/shirkazakonu/

11.2 Vydané pravni Organizacni tad skoly,

predpisy Vnitini fad
Smérnice k poskytovani informaci
Provozni fad

12. Uhrady za poskytovani
informaci

12.1 Sazebnik tihrad za
poskytovani informaci
12.2 Rozhodnuti
nadfizeného organu o vysi
uhrad za poskytnuti
informaci

Podle sazebniku
Viz. bod 8

Zadatel mtize podat na postup pfi vyfizovani zadosti o informaci stiznost, pokud
nesouhlasi s vysi thrady. O stiznosti rozhoduje nadiizeny organ. V soucasné dobé nejsou
vydana zadné usneseni nadtizeného orgéanu tykajicich se té€chto stiznosti.

13. Licenéni smlouvy -

13.1 Vzory licen¢nich

smluv Nebyly zpracovany.

13.2 Vyhradni licence Organizaci nebyly poskytnuty zddné vyhradni licence podle § 14a odst. 4 zdkona €.
106/1999 Sh., 0 svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jsich predpisi.

14. Vyroc¢ni zprava podle [Vyro¢ni zprava o jeho ¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle zakona o
zakona o svobodném svobodném pfistupu k informacim je k dispozici na webu DDM: www.ddmcheb.cz
ptistupu k informacim

4. Zpisob a rozsah zverejiovani informaci

DDM zvetejiiuje informace na zéklad€ zadosti, nebo zvefejnénim:

a) na ufedni desce $koly, vetné zpusobu umoziujicim dalkovy pfistup,
b) v kancelaii DDM,

C) prostfednictvim osobniho jednani,

d) prosttednictvim zpravy o ¢innosti DDM.

4. 1 Na zakladé¢ Zadosti se informace poskytuje podle obsahu Zadosti, zejména

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,
¢) poskytnutim datového souboru obsahujiciho pozadovanou informaci,
d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho poZadovanou informaci,

e) umoznénim dalkového ptistupu k informaci.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

DDM neposkytne informaci, ktera

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu, narodnosti,
politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k nabozenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexualnim zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zakon nebo s predchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,

b) je oznacena za obchodni tajemstvi,



c) byla ziskana od osoby, které informaéni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, ze
s poskytnutim informace souhlasi,

d) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudii nebo jejiz poskytnuti by bylo
poruSenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

e) feditel DDM muize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla
pfi ptipraveé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel DDM poskytne pozadované informace vcetné
doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepiit poskytnuti vyloucené
informace 1ze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.

DDM (a jeji zamé&stnanci) ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovava ml¢enlivost a chrani
pfed zneuzitim data, udaje a osobni udaje a zaméstnanci DDM, citlivé osobni Udaje, informace
o zdravotnim stavu déti, zaki a studentli a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracoviste, shromazd'uje pouze nezbytné tidaje a osobni udaje,
bezpecné je uklada a chrani pfed neopravnénym piistupem, neposkytuje je subjektiim, které na né
nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vytazuje a dal nezpracovava.

DDM muze odmitnout zadost nebo jeji ¢ast do sedmi dnit ode dne jejiho piijeti, pokud lze ve vztahu
k ni dovodit, Ze cilem zadatele je zptsobit

a) natlak na fyzickou osobu, jiz se tykaji pozadované informace, pokud nejde o informace podle § 8a
odst. 2, zakona, nebo

b) neptfiméfenou zatéz povinného subjektu; za zplUsobeni nepfiméfené zatéze se povazuje také
podavani zadosti o informace u vétSiho poctu povinnych subjektli bez zjevné obsahové souvislosti
pozadovanych informaci,

a to zpravidla v reakci na predchazejici postup povinného subjektu vii¢i zadateli nebo na vztah
s fyzickou osobou uvedenou v pismenu a).
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6. Vyrizovani Zadosti o poskytnuti informaci
Za ptijimani a vyfizovani zZadosti o poskytnuti informaci odpovida povétend osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné (osobn€) nebo pisemné (dorucena postou, osobné
i jinym zpuisobem, elektronickou postou — datovou schrankou nebo na jiném nosici dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvetejnéné informace, mize feditel misto
pozadované informace sdélit jen udaje umoznujici vyhledani a ziskdni zvetejnéné informace.

V piipadé tstni zadosti tak ucini neprodlené, v ptipadé pisemné Zadosti nejpozdéji do 7 dni ode dne
doruceni zadosti. Pokud zadatel trva na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, povinny subjekt
mu ji poskytne, to neplati, pokud byla zadost o poskytnuti informace podana elektronicky a pokud je
pozadovana informace zvefejnéna zplisobem umoznujici dalkovy pfistup a Zadateli byl sdélen odkaz
na internetovou stranku, kde se informace nachazi.



Neni-li zddost vyfizena Ustné, poskytne se pozadovand informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(v€etné moznosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

6.1 Ustni zadost

Ustni zadost lze vyfidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, vyzve jej feditel DDM k podani zZadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemna zadost

Zadosti 0 poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou piijaty a zaevidovany podatelnou
DDM. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve zpravé o ¢innosti DDM) se
zpravidla vyfidi poskytnutim daji o zvetejnéni. Pokud neni ze zadosti ziejmé, Ze je urcena DDM
jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo zaddost podal, povéfeny pracovnik ji bez dalSiho
odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formulovana
ptili§ obecné, feditel vyzve Zadatele ve 1hité do sedmi dnli ode dne doruceni Zadosti, aby Zadost
uptesnil. Neuptesni-li zadatel zadost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povéiena osoba
o odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo plsobnost feditele DDM Zadost se odlozi a odloZeni zadosti
a jeho diivod sdéli zadateli. Reditel DDM nema za povinnost postoupit zadost piislusnému orgénu.
Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdgji do 15 dnii ode dne doruéeni Zzadosti, piipadné ode dne
uptesnéni zédosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhiitu 15 dnit mize feditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z néasledujicich divodi:
= jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,
= je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel DDM je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouZeni lhity a diivodech prodlouzent,
a to jeste pred uplynutim lhity 15 dnt.

Pokud feditel DDM odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout Zadateli informace, vydéa o tom ve lhité 15
dntl, pfipadné v fadné prodlouzené lhiité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v piipadé odloZeni
vécl.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nésledujici nélezitosti:

= nazev a sidlo DDM,

= (islo jednaci a datum vydéni rozhodnuti,

= oznaceni zadatele o informaci (jméno a ptijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
osoby),

= vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,

= odavodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, vcetné¢ kazdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptislusnych pravnich predpisi,

= pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, forme¢ a dobé& podani odvolani,

= vlastnoru¢ni podpis feditele skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce nebo elektronicky
podpis



= jméno, piijmeni a funkce povéieného pracovnika.
Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou Zadatele nebo do datové schranky zadatele.

Pokud zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz né€které jsou vylouceny, DDM pftipustné
informace poskytne a soubézn¢ rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti obsahuje:
= datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci,
* jméno, piijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele,
= zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zZadost vytizena,
= datum vyftizeni zadosti.

7. Uhrada nakladi a vyroéni zprava

Reditel DDM bude pozadovat thradu skutednych nakladd spojenych s vyhleddvanim informaci,
potizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢l dat a s odeslanim informaci Zadateli podle §17 zdkona
&. 106/1999 Sb. O svobodném piistupu k informacim, v platném znéni. Zadateli na jeho zadost
potvrdi ptfedpokladanou vysi tthrady nakladu.

Na zaklad¢ pisemné Zadosti o informaci vyhotovi administrativni pracovnik pied poskytnutim
informace pisemné oznameni o nutnosti uhradit poplatek se zdiivodnénim jeho vyse. Toto ozndmeni
preda/zasle zadateli, ktery je povinen do 60 dnti od jeho doruceni uhradit poZadovany poplatek:

» pievodem na ucet DDM s uvedenim variabilniho symbolu uvedeného v informacnim dopise.
Po thrad¢ tohoto poplatku bude poZzadovana informace vyhleddna a zpracovéna.

Nasledné je moZzné zpracovanou informaci pievzit v kancelaiti DDM osobné, nebo je mozné ji obdrzet
postou na dobirku, nebo miliZze byt zaslana datovou schrankou.

Tento pokyn se nevztahuje na zakonné zastupce ucastnikli zdjmového vzdélavani, kteti poZzaduji
informace 0 DDM (vzd¢lavaci program, organizacni struktura) a o vysledcich Géastnikti zajmového
vzdélavani ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel DDM vzdy do konce ledna zvefejni vyroéni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

8. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

V souvislosti s poskytovanim informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu
k informacim, ve znéni pozdéjsich pfedpisi a natizenim vlady €. 173/2006 Sb., o zdsadach stanoveni
uhrad a licen¢nich odmén za poskytovani informaci podle zdkona o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdgjsich ptedpisii, je povinny subjekt opravnén zadat uhradu nakladi
spojenych s: pofizenim kopii opatfenim technickych nosi¢l dat odeslanim informaci Zzadateli
mimotadn¢ rozsdhlym vyhledavanim informaci.

Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 2,00




hodinu a dale za kazdou dalsi
zapocatou hodinu

zpracovani a vyhledavani informace 1

A4 oboustranny 3,00
A3 jednostranné 4,00
A3 oboustranny 6,00
2. Tisk na tiskdrnach A4 Cernobilé 3,00
A4 barevna 5,00
A3 gernobila 7,00
A3 barevna 9,00
3. Kopirovéani na USB flash disk
z bezpecnostnich divodi doda skola 1ks 250,00
4. Skenovani
jednostranné 1,00
oboustranné 2,00
5. Druhopis vysvédcent tisk, opis, 1 kus 100,00
stejnopis vysveédéeni
6. Postovné a jiné poplatky Dle platnych tarifa
7. Osobni naklady, presahne-li doba 300,00/h

Uhrada nakladii je ptijmem DDM.

9. Vyzva k doplnéni Zadosti

Diim déti a mladeze Sova Cheb, Goethova 26, piispévkova organizace

Goethova 1108/26
350 02 Cheb

Panu - pani (Zzadateli o informaci)




\Y dne C.j. /12024

Vvzva k doplnéni zadosti

Vézena pani (vazeny pane),
podal jste zaddost o poskytnuti informace podle zédkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

Vase zadost je nesrozumitelnd, neni z ni zfejmé, jakou informaci pozadujete. Proto vas timto zddam
o jeji doplnéni, konkretizaci.

Pokud tak neucinite v zakonné lhit€¢ do 30 dnl od doruceni vyzvy, bude vase zadost v souladu s

ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zdkona €.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim
odmitnuta.

(hranaté razitko)

Ing. Miloslav Sverdik
feditel DDM Sova



10. Rozhodnuti o neposkytnuti informace

Diim déti a mladeze Sova Cheb, Goethova 26, piispévkova organizace
Goethova 1108/26
350 02 Cheb

Panu - pani (zadateli o informaci)

\Y dne Cij.: /2024

Neposkytnuti informace

Vézena pani (vazeny pane),
podal jste zaddost o poskytnuti informace podle zédkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zakona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim jsem rozhodl o

neposkytnuti informace.

Odtivodnéni:

Posoudil jsem vasi zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana,
(nebo je formulovana ptili§ obecné). Byl jste v zakonné 1hiité do sedmi dnti od podani zadosti
vyzvan, abyste zddost uptesnil. Protoze jste tak do 30 dni ode dne doruceni vyzvy neucinil, rozhodl
jsem o neposkytnuti informace.

Poucent:
Proti tomuto rozhodnuti 1ze podat odvolani ve lhite€ 15 dna od jeho doruceni. Odvolani se podava u
feditele DDM a rozhoduje o ném Krajsky ufad Karlovarského kraje.

Ing. Miloslav Sverdik
feditel DDM Sova



11. Zavére¢na ustanoveni

Smérnice nabyva ucinnosti dnem 8. 3. 2024

V Chebu dne 7. 3. 2024

Ing. Miloslav Sverdik
feditel DDM Sova
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